UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
Ml on PROCESO Gestion Documental CcODIGO AGDF.02

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA
CUAL DEPENDE:

DIRECCION DE MIGRACION COLOMBIA

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CODIGO DE LA OFICINA 600
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

FORMATO ARCHIVO ARCHIVO

DP SE SB GESTION CENTRAL

CT S M E

600 02 [ ] ACTAS Definicién: Contienen las deliberaciones y decisiones de las|
reuniones del Consejo Directivo de Migracion Colombia.
22 ] Actas del Consejo Directivo Papel 2 8 X X
v Convocatoria a reunion del Consejo Directivo pape| Criterios de conservacién total: Documentos que contienen
. . . valor informativo por reflejar las deliberaciones y decisiones
v Informe al Consejo Directivo Papel sobre la politica general, los planes, los programas, la political
v Acta del Consejo Directivo de mejoramiento continuo, las evaluaciones semestrales y las|

modificaciones de la estructura organica y funciones de|
Migracién Colombia, con valores para la investigacion, la ciencial
y la cultura. El tiempo de retencién se contara a partir del cierre
de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencion en el
archivo central se conservard& en su soporte original,
realizandole reproduccion técnica por medio de la digitalizacion.
Ell Grupo de Archivo y Correspondencia realizara laj
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacion.

Norma: Decreto 4062 de 2011 Articulo 19, numeral 1
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Oy PROCESO Gestion Documental CODIGO AGDF.02
MNSTESIO E ELACONES EXTERORES - . £
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA P P
CUAL DEPENDE: DIRECCION DE MIGRACION COLOMBIA
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
CODIGO DE LA OFICINA 600
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
DP | SE | sB FORMATO | ARCHIVO | ARCHNVO [ o | o | £
GESTION CENTRAL
600 46 | INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
04 O Inventarios documentales de archivo de gestién 4 1 X Definicién: Instrumento archivistico de control y recuperacion
v Inventario documental Papel que describe de manera exacta y precisa las series 0 asuntos
» de un archivo de gestién de las dependencias.
v Relacion de entrega de documentos Papel
v Comunicacion remisioria de transferencia o relacion Papel Criterios de eliminacién: Documento que al realizar las|
transferencias documentales primarias al Archivo Central de|
Migracién Colombia se centraliza en el Grupo de Archivo Y|
Correspondencia. El tiempo de retencion se contara a partir del
cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencion
en el Archivo Central el Grupo de Archivo y Correspondencial
eliminara la documentacion aplicando los procedimientos dados
por la Entidad en el proceso de gestion documental.
Norma: Ley 594 de 2000. Acuerdo 42 de 2002 del Archivol
General de la Nacion. Acuerdo 027 de 2006 del Archivo General
de la Nacion. Decreto 1080 de 2015 Articulo 2.8.2.5.8.
CONVENCIONES

DP CODIGO DEPENDENCIA
SE CODIGO SERIE
SB CODIGO SUBSERIE

M SERIE DOCUMENTAL

] SUBSERIE DOCUMENTAL

v TIPO DOCUMENTAL
CT CONSERVACION TOTAL

S SELECCION

M REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO (microfilmacién, digitalizacion, fotografia)

E ELIMINACION

Ciudad y fecha. Bogota, octubre de 2020
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WINSTON ANDRES MARTINEZ ACOSTA
SECRETARIO GENERAL

Thvee Semans 3.

ILVIS PATRICIA SERRANO BORNACELLY
COORDINADORA GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
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